	
	Додаток 1 
до наказу Головного управління                  Держгеокадастру у Чернівецькій області  від _________________ № __________


ФОРМА 
для подання запиту на отримання публічної інформації 

                                                     від фізичної особи в письмовому вигляді

	Розпорядник інформації
	Головне управління Держгеокадастру у Чернівецькій області                                                     вул. Героїв Майдану, 194-А,                       м.Чернівці, 58013 

	ЗАПИТ 
на отримання публічної інформації

	Прізвище, ім'я та по батькові,                        поштова адреса, адреса                             електронної пошти, номер                           телефону запитувача
	

	Вид, назва, реквізити, зміст                   документа, що запитується
	

	або
	

	Загальний опис інформації,                                     що запитується
	(Загальний опис необхідної інформації)



	Прошу надати відповідь у визначений законом термін. Відповідь надати:

	Поштою
	(Вказати поштову адресу)



	Факсом
	(Вказати номер факсу)



	Електронною поштою
	(Вказати e-mail)


Необхідне підкреслити

	Контактний телефон                                       запитувача
	

	Дата запиту, підпис
	


Зареєстровано в Головному управлінні Держгеокадастру                                                                                                у Чернівецькій області 

	
	Додаток 2
до наказу Головного управління                  Держгеокадастру у Чернівецькій області  від _________________ № __________


ФОРМА 
для подання запиту на отримання публічної інформації 

                                                     від юридичної особи в письмовому вигляді

	Розпорядник інформації
	Головне управління Держгеокадастру у Чернівецькій області                                                     вул. Героїв Майдану, 194-А,                       м.Чернівці, 58013

	ЗАПИТ 
на отримання публічної інформації

	Найменування, поштова адреса, адреса електронної пошти,              номер телефону запитувача                  (Юридичної особи) 
	

	Вид, назва, реквізити, зміст                   документа, що запитується
	

	або
	

	Загальний опис інформації,                                     що запитується
	(Загальний опис необхідної інформації)



	Прошу надати відповідь у визначений законом термін. Відповідь надати:

	Поштою
	(Вказати поштову адресу)


	Факсом
	(Вказати номер факсу)



	Електронною поштою
	(Вказати e-mail)


Необхідне підкреслити

	Контактний телефон запитувача
	

	Посада, прізвище, імя, по батькові та підпис представника запитувача
	

	Дата запиту, підпис
	


Зареєстровано в Головному управлінні Держгеокадастру                                                                                               у Чернівецькій області 

	
	Додаток 3
до наказу Головного управління                  Держгеокадастру у Чернівецькій області  від _________________ № __________


ФОРМА 
для подання запиту на отримання публічної інформації 

                                                     від об’єднання громадян без статусу юридичної особи в письмовому вигляді

	Розпорядник інформації
	Головне управління Держгеокадастру у Чернівецькій області                                                     вул. Героїв Майдану, 194-А,                       м.Чернівці, 58013

	ЗАПИТ 
на отримання публічної інформації

	Найменування, поштова адреса, адреса електронної пошти,              номер телефону запитувача                  (об’єднання громадян без статусу юридичної особи) 
	

	Вид, назва, реквізити, зміст                   документа, що запитується
	

	або
	

	Загальний опис інформації,                                     що запитується
	(Загальний опис необхідної інформації)



	Прошу надати відповідь у визначений законом термін. Відповідь надати:

	Поштою
	(Вказати поштову адресу)


	Факсом
	(Вказати номер факсу)


	Електронною поштою
	(Вказати e-mail)


Необхідне підкреслити

	Контактний телефон запитувача
	

	Посада, прізвище, імя, по батькові та підпис представника запитувача
	

	Дата запиту, підпис
	


Зареєстровано в Головному управлінні Держгеокадастру                                                                                                у Чернівецькій області 

	
	Додаток 4
до наказу Головного управління                  Держгеокадастру у Чернівецькій області  від _________________ № __________


ФОРМА 
для подання запиту на отримання публічної інформації 

                                                     від фізичної особи електронною поштою
	
	Головне управління Держгеокадастру у Чернівецькій області                                                     вул. Героїв Майдану, 194-А,                       м.Чернівці, 58013

	ЗАПИТ 
на отримання публічної інформації

	II VI Фізична особа                         II Юридична особа
	    Об’єднання громадян                                                                                                                                                                II без статусу                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     юридичної особи

	Прізвище, ім’я та по батькові 
	

	Поштова адреса, адреса електронної пошти, номер телефону запитувача                  
	

	Вид, назва, реквізити, зміст                   документа, що запитується
	

	або
	

	Загальний опис інформації,                                     що запитується
	(Загальний опис необхідної інформації)

	Прошу надати відповідь у визначений законом термін. 

	II VI Поштою                                       II Факсом                                  II Електронною поштою 

	

	Контактна електронна пошта (якщо вибрано форму відповіді «Електронною поштою»)
	

	Факс (якщо вибрано форму відповіді «Факсом»)
	

	Прізвище, ім’я та по батькові запитувача 
	

	Введіть символи
	(символи)

	Дата запиту
	

	Щоб стерти невірно введені дані, натисніть кнопку 
	Очистити

	Щоб передати запит, натисніть кнопку 
	Відправити


Заповнюється в Головному управлінні Держгеокадастру у Чернівецькій області 
	Посада, прізвище, ініціали, телефон, підпис працівника, що прийняв запит 
	

	Час та дата 
	

	
	Додаток 5
до наказу Головного управління                  Держгеокадастру у Чернівецькій області  від _________________ № __________


ФОРМА 
для подання запиту на отримання публічної інформації 

                                                     від юридичної особи електронною поштою

	
	Головне управління Держгеокадастру у Чернівецькій області                                                     вул. Героїв Майдану, 194-А,                       м.Чернівці, 58013

	ЗАПИТ 
на отримання публічної інформації

	II I Фізична особа                         I V I Юридична особа
	    Об’єднання громадян                                                                                                                                                                II без статусу                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     юридичної особи

	Найменування юридичної особи 
	

	Поштова адреса, адреса електронної пошти, номер телефону запитувача                  
	

	Вид, назва, реквізити, зміст                   документа, що запитується
	

	або
	

	Загальний опис інформації,                                     що запитується
	

	Прошу надати відповідь у визначений законом термін. 

	II VI Поштою                                       II Факсом                                  II Електронною поштою 

	

	Контактна електронна пошта (якщо вибрано форму відповіді «Електронною поштою»)
	

	Факс (якщо вибрано форму відповіді «Факсом»)
	

	Посада 
	

	Прізвище, ім’я по батькові представника запитувача 
	

	Введіть символи
	(символи)

	Дата запиту
	

	Щоб стерти невірно введені дані, натисніть кнопку 
	Очистити

	Щоб передати запит, натисніть кнопку 
	Відправити


Заповнюється в Головному управлінні Держгеокадастру у Чернівецькій області 

	Посада, прізвище, ініціали, телефон, підпис працівника, що прийняв запит 
	

	Час та дата 
	

	
	Додаток 6
до наказу Головного управління                  Держгеокадастру у Чернівецькій області  від _________________ № __________


ФОРМА 
для подання запиту на отримання публічної інформації 

                                                     від об’єднання громадян без статусу юридичної особи електронною поштою
	
	Головне управління Держгеокадастру у Чернівецькій області                                                     вул. Героїв Майдану, 194-А,                       м.Чернівці, 58013

	ЗАПИТ 
на отримання публічної інформації

	II I Фізична особа                         II Юридична особа
	    Об’єднання громадян                                                                                                                                                                IVI без статусу                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            юридичної особи

	Найменування об’єднання громадян без статусу юридичної особи  
	

	Поштова адреса, адреса електронної пошти, номер телефону запитувача                  
	

	Вид, назва, реквізити, зміст                   документа, що запитується
	

	або
	

	Загальний опис інформації,                                     що запитується
	

	Прошу надати відповідь у визначений законом термін. 

	II VI Поштою                                       II Факсом                                  II Електронною поштою 

	

	Контактна електронна пошта (якщо вибрано форму відповіді «Електронною поштою»)
	

	Факс (якщо вибрано форму відповіді «Факсом»)
	

	Посада
	

	Прізвище, ім’я та по батькові керівника (представника керівника) запитувача  
	

	Введіть символи
	(символи)

	Дата запиту
	

	Щоб стерти невірно введені дані, натисніть кнопку 
	Очистити

	Щоб передати запит, натисніть кнопку 
	Відправити


Заповнюється в Головному управлінні Держгеокадастру у Чернівецькій області 

	Посада, прізвище, ініціали, телефон, підпис працівника, що прийняв запит 
	

	Час та дата 
	

	
	Додаток 7
до наказу Головного управління                  Держгеокадастру у Чернівецькій області  від _________________ № __________


ФОРМА 
для подання запиту на отримання публічної інформації 

                                                     від запитувача по телефону

	Розпорядник інформації
	Головне управління Держгеокадастру у Чернівецькій області                                                     вул. Героїв Майдану, 194-А,                       м.Чернівці, 58013

	ЗАПИТ 
на отримання публічної інформації                                                                                                                                          

	Прізвище, ім'я та по батькові,                        (найменування), поштова адреса, адреса електронної пошти, номер                           телефону запитувача (прізвище, ім’я та по батькові представника запитувача) 
	

	Вид, назва, реквізити, зміст                   документа, що запитується
	

	або
	

	Загальний опис інформації,                                     що запитується
	(Загальний опис необхідної інформації)

	
	

	Прошу надати відповідь у визначений законом термін. Відповідь надати:

	Поштою
	(Вказати поштову адресу)



	Факсом
	(Вказати номер факсу)



	Електронною поштою
	(Вказати e-mail)


Необхідне підкреслити

	Посада, прізвище, ініціали, телефон, підпис працівника, що прийняв 
	

	Час, дата, підпис
	


Зареєстровано в Головному управлінні Держгеокадастру                                                                                                 у Чернівецькій області 

(Запит заповнюється працівником Головного управління Держгеокадастру                                         у Чернівецькій області ) 

	
	Додаток 8
до наказу Головного управління                  Держгеокадастру у Чернівецькій області  від _________________ № __________


ПОРЯДОК 
складання, подання запитів в усній, письмовій чи іншій формі (поштою, факсом, телефоном, електронною поштою) 

1. Запит на інформацію подається фізичною особою або юридичною особою, об’єднанням громадян без статусу юридичної особи розпоряднику інформації в усній чи письмовій формі під час особистого прийому або шляхом надсилання поштою, електронною поштою, телефаксом або по телефону. 

2. Запит на інформацію подається у довільній формі. 



3. Запит на інформацію повинен містити: 




прізвище, ім’я, по батькові (найменування) запитувача, поштову адресу, адресу  електронної пошти або номер засобу зв’язку (якщо такий є); 


загальний опис інформації або вид, назву, реквізити чи зміст документа, щодо якого зроблено запит (якщо запитувачу це відомо); 




підпис і дату (за умови подання письмового запиту).




4. Для подання письмового запиту запитувач може використати форму, яку надає розпорядник інформації або яка розміщується на офіційному веб-сайті розпорядника.










5. Запит на інформацію може бути подано особисто до спеціальних структурних підрозділів або посадовим особам, які організовують у встановленому порядку доступ до публічної інформації, якою володіє розпорядник інформації, в робочий час згідно з правилами внутрішнього трудового розпорядку.










6. Під час подання запиту на інформацію запитувач зазначає зручну для нього форму тримання інформації.








7. У разі коли з поважних причин (інвалідність, обмежені фізичні можливості тощо) особа не може подати письмовий запит, його оформлює представник спеціального структурного підрозділу або посадова особа, яка організовує у встановленому порядку доступ до публічної інформації, якою володіє розпорядник інформації, із зазначенням прізвища, ім’я, по батькові, контактного телефону в запиті, та надає копію запиту особі, яка його подала. 
8. На вимогу запитувача на першому аркуші копії запиту проставляється відбиток штампа із зазначенням найменування розпорядника інформації, дати надходження та вхідного номера запиту. Така копія повертається запитувачу. 

